
 

南京体育学院文件  
 

院教发〔2017〕12 号 
 

 

关于加强听（看）课工作及开展“课堂开放月”

的通知 
 

院各教学单位、机关有关部门： 

为迎接教育部本科教学工作审核评估，完善我院教学质量监控

体系，促进领导干部深入教学第一线，及时发现并解决教学过程中

存在的问题，经研究，决定增加领导干部听（看）课次数，补充相

关要求，并于 2017 年 5 月开展“课堂开放月”活动，联合院本科督

导组专家集中听（看）课，着重检查授课教师的教学文件。现将有

关事项通知如下： 

一、听（看）课人员 

1.院级党政领导； 

2.教务处、科研处、学工处负责人； 

3.各系（部）党政负责人； 

4.其他各职能处（室）负责人； 

5.各教研室负责人； 

6.教务处各科室负责人； 



 

7.以教研室为单位的同行教师。 

二、听（看）课范围与次数 

主要对我院本科生开设的所有学科、术科、实验课以及实践课

进行听（看）课。具体范围与次数见下表： 

 

听（看）课人员 听（看）课次数 听（看）课范围 

院级党政领导 ≥2次/月 院本科生各类课程 

教务处、科研处、学工处负责人 

≥3次/月 

院本科生各类课程 

各系（部）党政负责人 主要听（看）本系部教师课程 

其他各职能处（室） 

负责人 
院本科生各类课程 

各教研室负责人 主要听（看）本教研室教师课程 

教务处各科室负责人 院本科生各类课程 

以教研室为单位的 

同行教师 
≥4次/月 主要听（看）本教研室教师课程 

 

三、听（看）课方式 

听（看）课方式可根据各听（看）课人员的工作情况自行安排，

以单独听（看）课和随机检查为主，听（看）课的时间、地点以及

所听（看）课程由听（看）课人员自行决定。如有特殊需要，教务

处可组织各职能处（室）、系（部）领导，并邀请院级党政领导和有

关专家共同听课。 

四、听（看）课要求 

1.听（看）课人员应制定相应的听（看）课计划，有目的有计

划地开展听（看）课； 

2.不在进行听（看）课前向任课教师打招呼； 

3.听（看）课做到不迟到、不早退，每次听（看）课应坚持 1

学时； 



 

4.检查课堂教学常规、授课教师的教学文件（教材、教学进度

表、教案、点名册、过程记录、讲稿或 PPT 课件）、学生课堂参与度

等； 

5.听（看）课后应尽可能与师生交换意见，并认真填写听（看）

课记录表； 

6.听（看）课中发现的问题，应及时向有关部门领导反映。 

五、听（看）课管理 

1.以季度为单位，听（看）课人员应将本季度的听（看）课记

录表交至教务处（教学质量科）。教务处汇总后以教学简报的形式对

该学期领导干部的听（看）课情况进行通报。 

2.听（看）课人员要对听（看)课过程中发现的教学问题进行即

时纠正与反馈。各系（部）应及时研究解决听（看）课人员反映的

与本系（部）工作有关的问题。教务处应及时处理干部听（看）课

反映的问题，重要情况及时向院领导报告。 

3.各系（部）可参照本通知内容制订本系（部）相应的听（看）

课评估阶段临时制度。 

 

 附件： 1.南京体育学院院系领导听（看）课记录表 

2.南京体院学院课程教学质量同行评价表 
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