
临时人员入校相关流程 

1. 申请临时人员工号（门户/企业微信） 

从门户“服务推荐”或者“办事大厅”进入“临时人员管理”系统，

由部门临时人员管理员申请临时人员工号，填写相关申请提交

后，由所在部门领导进行审核。 

 

 

 



 

 

 

2. 人脸采集（企业微信） 

临时人员工号审批通过 2 小时后，由临时人员本人通过企业

微信进行“人脸采集”，照片审核状态可点击页面底部。 



  

3. 填写教职工返校申请（企业微信） 

临时人员工号审批通过 2 小时后，按照学校防疫相关要求由

临时人员本人通过企业微信发起“教职工返校申请”，由所属部门

领导进行审批。审批进度可点击“企业微信—工作台—业务办理进

度查询”进行确认，若是在“进行中”的流程，可以查看当前流程节

点；若是“已完成”中的流程，则部门领导审批完成；若是“待办”

流程，一般是尚未提交或者部门领导退回修改。 

返校申请审批通过后 2 小时后方可刷脸进出。 

注：统一身份认证登录及相关问题请参照以下网址中步骤解决： 

https://www.nipes.cn/wlxx/ntwmh/list.htm 

https://www.nipes.cn/wlxx/ntwmh/list.htm


      

4. 临时人员账号及信息查询（门户/企业微信） 

部门临时人员管理员可在门户/企业微信中查询本部门临时人

员信息 

 



 

5. 临时人员账号过期后续约（门户/企业微信） 

由部门临时人员管理员申请提交“个人信息维护”申请，修改

“离校日期”后提交，由所在部门领导进行审核，审核通过后续约

成功。 

 



 

6. 临时人员部门调整（门户/企业微信） 

由部门临时人员管理员申请提交“个人信息维护”申请，修改

“校内所属部门”后提交： 

有效期内临时人员需要调入部门领导、调出部门领导审批通

过后则部门调整成功；已过期/已删除的临时人员由调入部门领导

审批通过后则部门调整成功。 


