[bookmark: _GoBack]南京体育学院后勤处请假审批单
	科室：
	姓名：       联系电话:

	请假类别
	□事假  □病假  □婚假  □产假 
□丧假  □其他 

	请假时间
	自  年  月  日 时至  年月  日  时，共计  天  小时

	请假事由（需详细说明，病假附医院证明）
	

	工作交接情况
	交接人：      交接事项：

	审批意见

	科室意见（半天）
	签字：        日期：

	分管处领导意见（1天）
	签字：        日期：

	处长意见（2天）
	签字：        日期：

	学校领导意见（3天及以上）
	签字：        日期：

	返岗销假
	签字：        日期：




