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论文格式要求

一、论文必须用Word排版，文档采用A4页面，页面上边距2.4cm，下边距2.2cm，左边距2.6cm，右边距2.6cm，行距均为1.5倍行距。正文采用小四号宋体字；图、表标题采用五号黑体；表格中文字、图例说明采用五号宋体；表注采用小五号宋体。
二、论文中表格采用标准表格形式中的“三线表”；所列图形应有所选择，照片不得直接粘贴，须经扫描后以图片形式插入。
三、论文由题目、摘要、正文、参考文献等部分组成并按前后顺序排列，格式如下：
（一）题目、中英文摘要以及关键词
论文题目要求简洁，一般不宜超过20字；摘要要求200字左右。关键词在论文摘要后另起一行（3－6个）。英文摘要及关键词与中文摘要及关键词相对应。

    示例：
题目（三号，宋体，居中）
姓名：  （小四号，宋体）
摘要（小四号黑体）：200字左右（五号楷体）
关键词（小四号黑体）：3-6个，空格分隔(五号楷体) 

英文题目（三号，times new roman，居中）
姓名：    （与中文同，小四号，times new roman）
Abstract（小四号Times New Roman）：与中文摘要同（五号Times New Roman）
Keywords（小四号Times New Roman）：与中文关键词同，分号分隔(五号Times New Roman)

（二）正文
包括前言、研究对象和研究方法、结果、结论与建议。分三级标题，采用分级阿拉伯数字编号方法：
一级标题：“1”、“2”、“3”等，宋体四号字加黑；
二级标题：“1.1”、“1.2”、“1.3”等，宋体小四号字；
三级标题：“1.1”1、“1.1.2”、“1.1.3”等，宋体小四号字；
内容：宋体小四号字。 
各层标题均单独占行书写，序数顶格书写，序数和标题间空一格，空一格接写标题，末尾不加标点。

示例：
前言（顶格，四号宋体加黑）
□□××××××××××××××××××××（内容，首行缩进2个字符，小四号宋体）
1□研究方法（顶格，四号宋体加黑）
□□××××××××××××××××××××××××××××××××××
1.1□××××××××××××（二级标题，顶格，小四号宋体）
□□××××××××××××××××××××××××××××××××××
2□研究结果××××××××××××（一级标题，顶格，四号宋体加黑）
2.1□×××××
2.1.1□ ××××（三级标题及下级标题，顶格，小四号宋体）
□□××××××××××××××××××××××××××××××××××
3□××××××××××××（一级标题，顶格，四号宋体加黑）
3.1□×××××
3.1.1□ ××××（三级标题及下级标题：顶格，小四号宋体）
□□××××××××××××××××××××××××××××××××××
4□结论与建议（顶格，小三号宋体加黑）
4.1□结论
4.1.1□×××××××××××××××××××××××××××××××
4.1.2□×××××××××××××××××××××××××××××××
4.2□建议
4.2.1□×××××××××××××××××××××××××××××××
注释放在参考文献中按其序号写出。

（三）参考文献
题头 “参考文献”为小四号黑体字；参考文献书写格式要符合国家标准，可顺序编码，作者姓名写至第三位，余者写“，等”；正文引用在最后一个字的右上角，用方括号标明此序号（如[1]，[3] ），与参考文献序号对应。参考文献按其引用重要程度排序，列主要文献5篇。

    示例：
参考文献（小四号黑体）： 
1.几种主要参考文献的格式：
①连续出版物：[序号]作者.文题 [标志代码].刊名，年，卷号（期号）：起～止页
②专（译）著：[序号]作者.书名[标志代码].出版地：出版者，出版年，起～止页
③论文集：[序号]作者.文题[标志代码].见：编者.文集名.出版地：出版者，出版年，起～止页码
④学位论文：[序号]作者.文题[标志代码]. 授予单位所在地：授予单位，授予年
2.文献类型标志代码：
普通图书：[M] 、 论文集：[C] 、 报纸：[N] 、 期刊：[J] 、 学位论文：[D]
汇编：[G] 、 专利：[P] 、 标准：[S] 、 报告：[R] 、 数据库：[DB] 、 电子公告：[EB]。
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